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紙願書記入上の注意 
① ミスをしないために、まず鉛筆で薄く下書きをする。 

自分は大丈夫という油断からミスが生まれる。 

② 黒のペンを使用し、楷書で書くこと（ボールペン・万年筆等）。サインペンは不可。 

「消えるペン」も不可。字の上手下手よりも、正確に丁寧に、楷書で書くことが大切です。 

③ それでもミスをしたときには、 

 ・二本線で消して、正しく書き直し、二本線の上に訂正印（保護者印）を押す。 

  砂消しゴムやナイフで削ったり、修正液を使用してはいけません。 

    （ただし、「要項」に指示がある場合は、それに従うこと。） 

④ 日付は出願の日（ほとんどの人は、令和３年１月２６日）ですが、 

出願が近づいてから記入します。 

⑤ 印鑑はよく掃除をし、鮮明に押すこと。 

シャチハタ印などスタンプ印は不可。必ず朱肉を用いて押印すること。 

⑥ 氏名のフリガナは指示通りに書く。 

フリガナ→カタカナ、ふりがな→ひらがな 

⑦ 学科・コースなどで第２希望を書く学校もあるので注意すること。 

⑧ 「男・女」は、当てはまる方を○で丁寧に囲む。 

⑨ 保護者の欄の「本人との続柄（関係）」は、「父」「母」などと書く。（長男・次女などとは 

書かない。） 

⑩ 保護者の生年月日は、西暦・元号どちらでもよい。（昭和と書く場合は、Ｓと書かない。） 

⑪ 現住所は大阪府から書くこと。（豊中市から書いてしまった場合は、そのままでよい。） 

⑫ 保護者住所の欄は「本人に同じ」のハンコを先生が押すので、書かないでおくこと。 

⑬ 本人の欄の「中学校」は、「豊中市立第十四中学校」と書くこと。（豊中１４中学校では

ダメ。） 

⑭ 出身中学校・校長名は、ハンコを先生が押すので、書かないでおくこと。 

⑮ 写真は学校で用意します。 

⑯ 願書以外の書類・封筒がある場合は、入試要項をよく読んで、記入漏れのないように丁寧に

書く。（封筒に切手を貼る必要がある場合は、指定された金額の切手を貼ること。） 

⑰ 受験料振り込み用紙も必要事項を記入し、期間内に振り込むこと。（振込人の名は、受験生

本人の名で。） 



 今日は、私立高校の願書を書く練習をします。まず、「願書記入上の注意」

をよく読んで、鉛筆で練習してみましょう。担任の先生に見てもらって、一発

で合格できるように頑張ってください。 

また、願書作成・完成までの流れも確認しておきましょう。（保護者の方に

も伝えておいてください。） 

私立高校願書作成の流れ    ※WEBエントリーの人の流れはウラに。 

◆１２月２３日（水）・２４日(木) 

 ・願書の書き方の注意、練習。（正しく完成させるまで行います。） 

◆１２月２４日（木）終業式 or１月 ８日（金）始業式 

（なるべく２４日に。） 期日厳守 

 ・出願書類一式（封筒ごと）を担任に提出。（何も記入しないで） 

◆１月１２日（火）１限 

 ・実際の願書に、鉛筆で下書きをする。 

 ・願書以外の書類（封筒・副票・振込用紙など）に、鉛筆で下書きをする。 

◆１月１３日（水）６限 

 ・下書きの不備がある場合は、直してチェックを受ける。 

 ・願書、書類を返却してもらう。 

◆１月１４日（木）、１５日（金）、１６日（土）、１７日（日）、１８日（月） 

 ・下書きの鉛筆の上から、ペンで清書をする。（願書、その他書類すべて） 

 ・時間を充分おいて、下書きの鉛筆を消しゴムで丁寧に消す。 

（振込用紙は、１月２０日（水）までに振り込んで、「振込証明」を担任に提出。） 

（封筒に切手を貼る必要がある場合は、指定の金額の切手を購入し、担任に提出。） 

◆１月１８日（月）までに 

 ・清書した願書、封筒、その他書類を担任に提出する。 

◆１月１８日（月）～２０日（水） 

 ・チェックしてもらった願書に写真を貼る。 

 ・「振込証明」・（切手）を担任に提出する。 

 

１月２０日（水） 私立高校出願書類 完成 

 

◆１月２２日（金） 

 ・私立高校出願書類 一斉点検（願書精査） 

◆１月２６日（火） 

 ・私立高校願書提出日（一斉出願）                        

今年は、ほとんどの高校について「中学校より一括郵送出願」とします。 



 

 

（Webエントリー（インターネットエントリー）） 

◆１２月２３日・２４日 

   練習用「内容記入用紙」に記入。 

◆懇談終了後をめどに・・・ 

出願サイトにアクセスして、「マイページ」をつくる。 

◆１２月２４日から 

 出願情報を入力する。 

◆１月 ８日（金）に「申し込み内容確認書」を家庭で印刷して、中学校に持参する。 

◆１月１２日（火）１限 

   ・自習 

◆１月１３日（水）６限 

   ・「申し込み内容確認書」の内容を確定する。 

   ・その後、家庭に持ち帰る。 

◆１月１３日（水）以降、受験料を支払ってもらう。 

 ※受験料を支払うと、受験番号が割り振られ、「コース」などの変更が出来ないので注意。 

   ・受験番号は各中学校で連番になることはない。 

◆１月１８日（月）までに 

 ・コンピュータから打ち出した願書に「保護者捺印」をして、担任に提出する。 

◆１月１８日（月）～２０日（水） 

 ・チェックしてもらった願書に写真を貼る。 

 

１月２０日（水） 私立高校出願書類 完成 

 

◆１月２２日（金） 

 ・私立高校出願書類 一斉点検（願書精査） 

  ※出願の際には、「入学志願書」のうち、「受験票」の部分を切り取る。（本人保管） 

◆１月２６日（火） 

 ・私立高校願書提出日 

今年は、ほとんどの高校について「中学校より一括郵送出願」とします。 

 


