
 

  

 

「Cisco Webex Meetings」を利用した 

オンライン双方向配信時の 

 【受信者】  

の操作マニュアル 

 

豊中市教育委員会 

『ICT を活用した学び方改革プロジェクト・チーム』 



 

 

準備 オンライン双方向配信に参加する前に、 

①オンライン配信当日までに「Cisco Webex Meetings」アプリを使用する機器に 

インストールしておきます。（無料 : アカウント登録の必要はありません） 

 

      Cisco Webex Meetings 

 

＊ iPhone、iPad 等の場合 → AppStore で上記のように検索 → 入手  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ＊ Android 機器   → Play ストアで上記のように検索 → インストール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②学校から事前に通知される【ミーティング番号】と【ミーティングパスワード】をメモしておき

ます。 

※アプリをダウンロードせずに、Cisco Webex のホームページから参加することもできます。 

その場合は、P．３のオンライン双方向配信当日の『Web サイトから「Cisco Webex Meetings」

を検索して、【ミーティング番号】と【パスワード】を入力して参加する場合』を参照してくだ

さい。（PC 以外のモバイル端末から参加する場合は、アプリのダウンロードが必要です） 

検索 

オンライン双方向配信時の 【受信者】 の操作編 



 

 

オンライン双方向配信当日 

【オンライン双方向配信画面のアイコンの説明】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※（重要） はじめは「音声」と「ビデオ」をオフ(赤の状態)にしておきます  

 

【当日の流れ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

①配信開始前にアプリを立ち上げ、開いたアプリの画面の「ミーティング情報を入力（ミーティ

ング番号または URL）」に学校から通知された【ミーティング番号】を入力し、パスワードの入

力画面で【ミーティングパスワード】を入力します。 

  

音声 
赤はミュートの状態。解

除（黒）にすると自分の

声が全員に聞こえる。 

ビデオ 
赤はオフの状態。解除（黒）

にすると自分の画像が右

下に表示される。 

チャット 
指示があるまで押さな

い。 

 
終了 
双方向配信終了後はこの

ボタンを押す。 

 

 

ビデオビューの固定 

は押しません  

 

ダウンロードしたデスクトップアプリから「Cisco Webex Meetings」を起動させ、【ミーテ

ィング番号】と【パスワード】を入力して参加する場合 

名前とメールアドレスを入力する画面

が表示されたら、入力し参加を押しま

す。（保護者のアドレスでも可） 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① オンライン双方向配信当日に「Cisco Webex Meetings」を検索し、検索結果の中から、 

次のリンクをクリックして選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

② Cisco Webex Meetings の HP 上で、「参加する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ビデオの開始」ボタンが黒くなってい

たら、受信者側の映像が表示されます。 

※はじめはオフ（赤の状態）にしておきま

す。 

 

Web サイトから「Cisco Webex Meetings」を検索して、【ミーティング番号】と【パスワ

ード】を入力して参加する場合 

②「ミーティングを開始（参加）」をクリックして、オンライン配信に参加します。 

（この時点で配信をする先生に、あなたがログインしたことが通知されます)。  



 

 

③ 次の画面で「ミーティング情報を入力」に学校から通知された【ミーティング番号】を入力

し、次の画面で【ミーティングパスワード】を入力します。 

 

 

④ 「ミーティングを開始」をおして、オンライン双方向配信への参加が始まります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ オンライン双方向配信が終わったときには、「ミーティングを終了」のボタンをおします。 

 

 

 

 

 

 

 

オンライン双方向配信中の注意事項 

 

【アプリのダウンロードについて】 

・保護者の同意のもとに使用してください。 

・アプリのダウンロードは保護者の管理の元に行ってください。 

 

【オンライン双方向配信中について】 

・タブレットやスマートフォンを使用する場合は、固定できるようなものを準備しておきます 

・オンライン双方向配信時は保護者も立ち会っていただけると幸いです。 

・スクリーンショットや画面録画はしないようにしてください。 

名前とメールアドレスを入力する画面

が表示されたら、入力し参加を押しま

す。（保護者のアドレスでも可） 

 

 



 

 

・音声はミュート（音が出ない状態）にしておいてください。 

・チャット機能もオフ（停止）にしておいてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

オンライン双方向配信中にチャット機能を使用する場合 

 

配信を行う先生からの質問に短く文章で答える時などに使用します。 

チャット機能のマークをクリックし、停止しているチャット機能を起動させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ミュートの状態 

（赤くなっている） 

チャット機能オフ（停止）の状態 

（黒くなっている） 

チャット機能オン（起動）の状態（青くなっている） 

画面右下の「ここにメッセージを入

力」にメッセージを打ち込み、Enter

キーを押すと、すぐ上の「チャット」

に打ち込んだコメントが表示されま

す。 

※保存先が「全員」になっていること

を確認します 


