
Webex
操作方法

＜参加者側操作 iPad画面＞
1.【画面構成】
2.会議に参加する操作
3.会議中の各種操作



1.【画面構成】

WebexMeeting《参加者側操作》

●ミーティング名

●ミーティング情報

●音声（ミュート）
（2.②）

●発表者画面
（上部に名称表示）

●参加者画面
（下部に名称表示）

●映像（ビデオ／カメラ）
（2.③④⑤⑩）

●コンテンツの共有

●終了（2.⑧）

●各種設定

●参加者の表示（2.⑥⑦）

ビデオOFFの時の表示

ビデオONの時の表示

マイクOFFの時の
表示

マイクONの時の
表示

●画面レイアウト
（2.①）



2.WebexMeeringを立ち上げ、
会議に参加する（1）

WebexMeeting《参加者側操作》

●WebexMeetのアイコン

をタップ

● をタップ

●参加に必要な情報の
入力画面が表示されます

ミーティング番号

名前

メールアドレス

グレー
アウト
状態



2.WebexMeeringを立ち上げ、
会議に参加する（2）

WebexMeeting《参加者側操作》

●必要な情報を入力
・ミーティング番号
・名前
・メールアドレス
（※半角英数字で入力）

●入力画面の右上
「参加」をタップ

ミーティング番号

名前

メールアドレス

青字
に
変化

●必要な情報を入力
・ミーティングパスワード
（入力の必要がない

場合もあります）

●入力画面の右下
「OK」をタップ

「参加」をタップ

接続完了

名前／メールアドレスは、
入力内容が記録され、2回目
以降の入力は省略できます。



3.会議中の各種操作
①画面レイアウトを変更する-A

WebexMeeting《参加者側操作》

全員の画面を分割表示

発表者を大きく表示し
参加者は下に小さく表示

●画面右上の をタップ

●全員の画面が
分割表示になりました。

●画面右上の をタップ

●発表者の画面がメインに、
参加者の画面が下に
表示されました。

●発表者

●参加者

●全員の画面が分割表示

●発表者

●参加者



3.会議中の各種操作 ミュート解除／ミュート

②自分の音声（マイク）をON／OFFする

WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の
「ミュート解除」をタップ

●自分の音声がONになります。

●画面下部の
「ミュート」をタップ

●自分の音声がOFFになります。



3.会議中の各種操作
③自分の映像（ビデオ）を映す（カメラをONにする）

WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の
「ビデオを開始」をタップ

●小ウィンドウ内
「ビデオを開始」をタップ

●自分の映像が表示されます。



3.会議中の各種操作
④自分の映像（ビデオ）を消す（カメラをOFFにする）

WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の
「ビデオを停止」をタップ

●小ウィンドウ内
「ビデオを停止」をタップ

●自分の映像が消えます。



3.会議中の各種操作
⑤自分の映像（ビデオ）の設定

WebexMeeting《参加者側操作》

●画像の左右反転
（下のA参照）

●カメラ切り替え
（下のB参照）

●バーチャル背景の設定
（割愛）

A.画像の左右反転

B.カメラ切り替え



3.会議中の各種操作
⑥会議の参加者を確認する／挙手をする

WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の をタップ

●小ウィンドウ内に
参加者が表示されます。

●小ウィンドウ内の
「挙手」をタップ

●名前の横に「 」が表示され、
「挙手」状態になります。

●小ウィンドウ内の
「手を下げる」をタップすると、
挙手をやめることができます。



3.会議中の各種操作
⑦チャットを利用する

WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の をタップ

●小ウィンドウ内の
「チャット」をタップ

●チャット画面が開きます。

●発言内容を画面下部に入力し、
「送信」を押すと、発言できます。



3.会議中の各種操作
⑧会議から退出する（終了する）

WebexMeeting《参加者側操作》

「切断中」が
表示されます。

●画面下部の をタップ

●表示された小ウィンドウの
「ミーティングから退出」を
タップ

退出完了



3.会議中の各種操作
【参考】自分の表示画面から操作：カメラをONにする

WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の
「自分の表示画面」をタップ

●表示された小ウィンドウの
「ビデオを開始」をタップ

●自分の映像が表示されます。



WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の
「自分の表示画面」をタップ

●表示された小ウィンドウの
「ビデオを停止」をタップ

●自分の映像が消えます。

3.会議中の各種操作
【参考】自分の表示画面から操作：カメラをOFFにする



WebexMeeting《参加者側操作》

●ビデオ表示がONの状態で、
画面下部の
「自分の表示画面」をタップ

●表示された小ウィンドウの
「カメラの切り替え」をタップ

●カメラが切り替わります。

3.会議中の各種操作
【参考】自分の表示画面から操作：カメラを切り替える



3.会議中の各種操作
【参考】自分の表示画面から操作：チャットを利用する

WebexMeeting《参加者側操作》

●画面下部の
「自分の表示画面」をタップ

●表示された小ウィンドウの
「チャット」をタップ

●チャット用に
別ウィンドウが開きます。

自分のビデオONの時

自分のビデオONの時


